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中共上海工程技术大学委员会文件 

 

 

沪工程委〔2021〕40 号 

 

 

关于印发《上海工程技术大学校领导专题会 

议事规则（试行）》的通知 

 

各基层党委、党总支、直属党支部，各机关部处、直属单位、学

院（部、中心）： 

《上海工程技术大学校领导专题会议事规则（试行）》经党

委常委会审定通过，现印发给你们，请遵照执行。 

 

附件：上海工程技术大学校领导专题会议事规则（试行） 

 

中共上海工程技术大学委员会    

2021 年 5 月 18 日         
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附件 

 

上海工程技术大学校领导专题会议事规则 

（试行） 

 

第一条  为进一步实现科学决策、民主决策、依法决策，对

涉及学校重大改革事项及建设专项问题开展专题研究，现结合学

校实际，特制订本议事规则。 

第二条  校领导专题会主要审议学校重大改革事项及建设

专项问题。会议一般由主要校领导提议召开并主持，也可由分管

校领导提出，经主要校领导同意后召开。 

第三条  提议召开会议的校领导根据工作分工确定牵头部

门作为汇报单位。 

第四条  校领导专题会成员一般为学校党政领导班子全体

成员、汇报单位及相关单位。 

第五条  校领导专题会的汇报单位应制定方案，并与相关单

位充分沟通，达成共识后，准备汇报材料，经分管校领导同意，

提请主要校领导决定召开日期。 

第六条  校领导专题会研究事项先由汇报单位负责汇报，分

管校领导予以补充；随后各相关单位发表意见，其他校领导发表

意见；最后由主持人总结。 

第七条  汇报单位负责会议记录及纪要（模板见附件 1），
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会后报分管校领导签字确认后分别送党委办公室和校长办公室存

档（流程图见附件 2）。 

第八条  汇报单位根据校领导专题会的意见完善方案，需决

策的议题按校长办公会、党委常委会议事规则要求提请校长办公

会、党委常委会决策。 

第九条  本规则自印发之日起施行，由党委办公室和校长办

公室负责解释。 
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附件 1 

 

校领导专题会记录 

（议题名称） 

时  间：20  年  月  日    地  点：      会议室          

主持者：               记录者：                         

出席者：                                                

列席者：                                                

缺席者及原因：                                          

 

会议内容 

 

 

汇报人及主要内容： 

发言人 1： 

发言人 2： 

…… 

 

 

 

 

 

 

 

仿宋，四号字，单

倍行距，首行悬挂

缩进 2 字符 
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20  年第  次 

校领导专题会纪要 

（主题） 

时   间：20  年  月  日    地   点：      会议室           

主持者：           记录整理者：                          

出席者：                                                 

列席者：                                                 

缺席者：                                                 

 

 

 

校领导专题会议纪要 

 

 

会议过程： 

会议成果： 

 

 

 

 

 

 

 

仿宋，四号字，

单倍行距，首行

缩进 2 字符 
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附件 2 

 

校领导专题会流程图 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

上海工程技术大学党委办公室              2021 年 5月 31 日印发 

汇报单位汇报方案

分管校领导补充意见

相关单位发表意见

其他校领导发表意见

主持人总结

汇报单位记录及纪要

党委办公室 校长办公室

校长办公会或
党委常委会决策

报分管校领导审批

主要校领导提议或分管校领导
提出经主要校领导同意召开


