 上海工程技术大学校内新闻投稿管理办法

第一章   总 则

第一条  为及时、准确地通过上海工程技术大学主页（新闻网）报道学校的最新动态和成果，并确保新闻质量和内容安全，特制定本办法。

第二条  本办法所称新闻投稿指校内各学院、部（处）和直属单位向党委宣传部（新闻办）投稿，经党委宣传部（新闻办）审核发布到上海工程技术大学主页（新闻网）。

第三条  党委宣传部（新闻办）负责管理和指导校内各单位组织进行新闻投稿。
第二章   校内新闻投稿流程规范
第四条  新闻稿件均通过新闻递交系统投稿。

第五条  投稿内容仅限新闻报道。
第六条  新闻递交系统限校内各单位宣传委员进行投稿。

第七条  各单位提交的新闻稿必须严格执行稿件初审流程，初审工作由各单位审稿人负责，一般为分管本单位宣传工作领导。

第八条  各单位如需更换宣传委员，经党委宣传部（新闻办上海工程技术大学主页（新闻网））认定后开通投稿权限。
第三章   校内新闻投稿内容规范

第九条  新闻稿要求表达客观，叙述准确，内容新鲜，报道及时，篇幅短小，形式活泼。

第十条  叙述应使用第三人称，不能使用“我们”、“我院”、“我系”等第一人称。

第十一条  稿件须明确撰稿人署名，并与审稿人对稿件内容真实性、客观性、保密性承担主要责任；稿件编辑对语体、语法承担主要责任。

第十二条  消息类稿件一般不应超过800字，以600字左右为宜。通讯类稿件一般不应超过2000字。

第十三条  新闻图片要求画面清晰、曝光适度、人物仪态环境等得体，图片内容不能一目了然时，需在图片下方居中位置添加必要的文字说明。

第十四条  上海工程技术大学主页（新闻网）是学校面向全社会传递学校重要信息的网站，新闻性较弱，或写作质量较差的稿件将不予采用。
第四章   附 则

    第十五条  本办法由党委宣传部（新闻办）负责解释。

    第十六条  本办法自发布之日起执行。

                          上海工程技术大学党委宣传部                        2018年12月7日

